SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

MODIFICATORIO CONTRACTUAL NRO. 1
AL CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.9466835 DEL 2026 SUSCRITO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE
APRENDIZAJE — SENA'Y AMI SOLUCIONES INTEGRALES S.A.S.

De conformidad con la solicitud remitida por el supervisor, se requiere modificar el contrato Nro.

CO1.PCCNTR.9466835 DEL 2026, asi:

PRIMERO. MODIFIQUESE la cldusula FORMA DE PAGO del contrato ya referenciado, la cual quedara asi:

“El SENA cancelara al contratista PAGOS PARCIALES por Lote, previa presentacion de facturas y
demads trdmites administrativos legales y fiscales y de certificacidon expedida por el Supervisor del
Contrato, previa verificacién del cumplimiento del pago de aportes parafiscales relativo al sistema
de seguridad social integral, asi como, los propios del SENA, ICBF y cajas de compensacion familiar
cuando corresponda en los términos del art. 23 de la ley 1150 de 2007.

En todo caso, los pagos antes previstos se sujetaran a los montos aprobados en el programa anual
mensualizado de caja (PAC), de conformidad con lo dispuesto en los articulos 73 y 74 del Decreto
111 de 1996, y a la verificacion de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 del 2002.

El pago se realizara una vez se certifique la ejecucion del contrato asi mismo la factura respectiva
y el acta de recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato, acreditacién del pago de
aportes parafiscales relativo al sistema de seguridad social integral acompanados de las planillas
de pago, asi como los propios del SENA, ICBF y cajas de compensacién familiar cuando corresponda
en los términos del art. 23 de la ley 1150 de 2007 certificado de cuenta bancaria del beneficiario
del pago con fecha de expedicion no mayor a 30 dias y Resolucién de Facturacién DIAN con
vigencia no mayor a dos afios respecto a la fecha de entrega de la factura y RUT con fecha de
generacion inferior a 180 dias.

Una vez reunida la documentacion pertinente para inicio del trdmite de pago, el contratista deberd
atender a lo estipulado en las circulares No.01-3-2020-000054 y No. 01-3-2020-000065, en las
cuales se indica la forma en que deben conformar dos archivos de la siguiente manera:

GESTION FINANCIERA: GF_NIT RP_MES ANO.pdf, en este archivo debe contener la siguiente
informacion en ese estricto orden anexada por el CONTRATISTA:

1. Registro presupuestal (Este documento lo encuentra publicado en el punto 7, en la parte
inferior: documentos de ejecucién del contrato nombrado como CRP)

2. Copia del RUT con fecha de expedicidon no mayor a 180 dias

3. Pago seguridad social ultimo mes vencido

4. Certificacion del pago de los aportes parafiscales no mayor a 30 dias, firmada por el Revisor
fiscal o representante legal, para personas juridicas

5. Certificacion Bancaria no mayor a 30 dias

6. Nota de entrada de almacén de elementos (Solo aplica para los procesos de compra y
suministro)

7. Factura radicada por el SENA

GESTION CONTRACTUAL: GC_NIT_RP_MES_ANO.zip, en este archivo debe contener la siguiente
informacidn en ese estricto orden anexada por el SUPERVISOR:

1. Acta de recibido a satisfaccion para elementos que requieran ingreso al almacén (Cuando
aplique)

GCCON-F-069 V.03



N

2. Certificacion de recibido a satisfaccion para procesos de servicios y suministro. (Cuando
aplique)

3. Formato GIL-F-029 certificacion contratos para intervencion bienes inmuebles,
documentos a diligenciar para bienes muebles adheridos a bienes inmuebles es decir que
estén empotrados o tengan acometida especial (Cuando aplique)

4. Copia del contrato para el primer pago

Copia del documento contractual cuando se realicen adiciones y modificaciones

6. Informe del supervisor (Debe indicar el cumplimiento de las obligaciones y si las maquinas
tienen alguna cometida especial o estdn empotrados dejar la claridad)

v

Estos documentos deberdn ser auténticos, legibles y completos. Tenga en cuenta, que se entiende
la titularidad y la aprobacién del Contratista una vez suba el documento a la plataforma de SECOP
I, por lo que no es necesario la firma. Es necesario que cada Contratista realice personalmente
esta actividad siendo cuidadoso con la informacidn registrada, que se encuentren, teniendo en
cuenta que la informacion financiera va en formato PDF y la informacién contractual en ZIP.

Antes de cargar en la plataforma SECOP I, debe confirmar y revisar la informacién que envia a la
entidad, por cuanto de cometerse un error, se generaran reprocesos, que conllevaran a demorar
el tramite del pago.

Para los pagos, si es persona juridica en los procesos de adquisiciéon de bienes, obras y servicios, el
supervisor verificara que dentro del archivo GESTION FINANCIERA se encuentre la Certificacién de
los aportes parafiscales no mayor a 30 dias, firmadas por el Representante Legal o Revisor Fiscal,
asi como el soporte de la planilla del pago de la seguridad social.

Si es persona natural se debe remitir soporte de pago de su seguridad social del mes anterior del
periodo objeto del cobro.

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable del IVA, entregara factura de venta
o documento equivalente que cumpla con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario.

El documento es escaneado y subido como un tercer documento FACTURA DE VENTA en el SECOP
I, siguiendo la estructura:

FV_No.FV_NIT_RP_MES_ANO.pdf, en este archivo debe contener la siguiente informacién en
ese estricto orden anexada por el CONTRATISTA:

1. Factura
2. Copia Resolucidn de Facturacién DIAN vigente

Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los documentos
cargados en el SECOP Il; en ese momento se dara ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error BORRE
el registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que estan completos los
documentos y son los documentos que va a presentar como soporte de la cuenta de cobro o
factura.

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea
automaticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el Supervisor del Contrato, lo
que acarreara demora en el tramite y su posterior pago.

El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contraseiia, revisa los documentos que han sido
enviados por los Contratistas por medio del SECOP I, este aprobara o rechazara la solicitud de
pago enviada por el contratista; para esto tendrd en cuenta el cumplimiento de las obligaciones
contractuales suscritas en contrato o convenio, la idoneidad de los documentos enviados por el
contratista y el cumplimiento de fechas.

El Supervisor de Contratos enviara solicitud de inicio de trdmite de pago por todos los demas
conceptos correspondiente a adquisicidn de bienes, obras y servicios, al Nominador y una vez se
cumpla el tramite correspondiente.

En todo caso, los pagos antes previstos se sujetaran a los montos aprobados en el programa anual
mensualizado de caja (PAC), de conformidad con lo dispuesto en los articulos 73 y 74 del Decreto
111 de 1996, y a la verificacidn de lo dispuesto en el Articulo 50 de la Ley de Reforma Laboral (Ley
789 de 2002).
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De conformidad con lo establecido en el inciso 2 y paragrafo 1 del articulo 41 de la Ley 80 de 1993
modificado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el SENA ademas de verificar el cumplimiento
satisfactorio del objeto contratado. Debera verificar que el contratista acredite que se encuentran
a pazy salvo con el pago de obligaciones asumidas por concepto de aportes parafiscales relativos
al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar y pago de Contribuciéon al Fondo Nacional de Formacion Profesional de la
industria de la construccién (FIC) cuando corresponda. Adicionalmente, la entidad debe respetar
el orden de turno de que trata el numeral 102 del articulo 42 de la Ley 80 de 1993 adicionado por
el articulo 192 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual dispondra en su organizacion interna, los
procedimientos necesarios y pertinentes para respetar el orden de presentacion de los pagos por
parle de los contratistas, asi como establecerd mecanismos para el pronto y oportuno pago a éstos.

Cargas Administrativas: El contratista asumira el valor de la expedicién de pélizas y demas gastos
administrativos relacionados con la ejecuciéon del contrato.

Cargas Tributarias: En razén a la ejecucién del presente contrato, el contratista deberd asumir
todas las cargas tributarias que se generen con ocasion de la celebracién del contrato tales como
retencién en la fuente, reteica, reteiva y demds a que hay lugar y este obligado segun las
disposiciones legales vigentes para tal efecto.

ACTIVIDADES Y ROLES QUE SE DEBEN CONSIDERAR EN EL PROCESO DE RECEPCION

Diligenciar en el asunto o en la seccién de la factura Notas, lo siguiente: #S luego el cédigo de
identificacion de la entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo del
supervisor, finalizando con #S, debidamente separados por punto y coma, sin espacios, segun el
siguiente ejemplo:

#536-02-00-076-923010; No.deContrato;xxxx@sena.edu.co#$

Registrar en la secciéon de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzén
electrénico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, con el fin de que, una vez generada la factura electrdnica a través del
medio seleccionado, éste la envie automaticamente. “

Los demds aspectos de los documentos y pliegos definitivos del proceso, no referidos aqui o en la
plataforma, se mantienen incélumes.

El presente documento se entiende suscrito con la aprobacidn del flujo para su publicacién en la
plataforma SECORP II.

Para efectos de la ejecucidn presupuestal, los datos del CONTRATISTA son los siguientes:

Nombre: A.M.| SOLUCIONES INTEGRALES S.A.S NIT 901.545.945-2

Direccion: CARRERA 492 77-40 Teléfono comercial 1: 3147474046

Cuenta Bancaria:
Cuenta de ahorros
BANCOLOMBIA No. 60900002284

Email: ami@amisolucion.co

DOCUMENTOS. Los documentos que a continuacion se relacionan se consideran parte integrante de la
presente modificaciéon y, en consecuencia, producen los mismos efectos y obligaciones juridicas y
contractuales: a) Informe de supervision. b) Los demas documentos previos expedidos por la entidad con

ocasion del proceso de modificacion.

PERFECCIONAMIENTO. El presente documento se perfecciona mediante la aceptacion de las partes a

través de la plataforma SECOP II. La publicacién se realizard conforme a lo dispuesto en el Decreto 1082

de 2015.
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INMUTABILIDAD. Las condiciones y cldusulas que no hayan sido modificadas en el contrato electrénico o

en el presente documento contindan vigentes.

PARA CONSTANCIA SE FIRMA, UNA VEZ LEIDO Y ACEPTADO POR QUIENES EN ELLA INTERVINIERON, A
TRAVES DE LA PLATAFORMA SECOP II. LA FECHA DEL DOCUMENTO SERA LA QUE CONSTE EN LA
REFERIDA PLATAFORMA, UNA VEZ SE SURTA EL RECONOCIMIENTO POR LAS PARTES.

Revisd: Ofir Liliana Trujillo Jordan, Contratista apoyo juridico e

Elabord: Angélica Rodriguez, Contratista apoyo gestion contractual 50/
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